Stellenausschreibung Pfarramtssekretér / Pfarramtssekretarin (m/w/d)

Wir suchen zum néchstmaoglichen Termin einen Pfarramtssekretar / eine Pfarramtssekretarin
(m/w/d) fur die Ev.-luth. St. Peter-Paul Kirchengemeinde. Wir sind eine lebendige und vielfiltige
Gemeinde in Hermannsburg. Wenn Sie gerne in einem freundlichen Umfeld arbeiten und Interesse
an der Mitgestaltung einer aktiven Kirchengemeinde haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Es erwartet Sie eine verantwortungsvolle Tatigkeit im Kontakt zu Gemeindemitgliedern, Besuchern
und Besucherinnen, haupt-, neben- und ehrenamtlichen Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen und
mit dem Kirchenamt.

Im Gemeindebiro erteilen Sie Auskiinfte, Gbernehmen selbstdandig die Bliro-Organisation, fiihren
den Gemeinde-Terminkalender und die Kirchenbiicher, erledigen allgemeinen Schriftverkehr, Ablage
und Abrechnungen.

Den Aufgaben entsprechend erwarten wir:

e sicheren Umgang mit MS Office,

e Bereitschaft, sich in die kircheneigenen IT-Anwendungen einzuarbeiten,

e Kommunikationsfahigkeit, Taktgefiihl und Diskretion,

e Organisationstalent, Zuverlassigkeit und ein reges Interesse am Leben unserer
Kirchengemeinde.

Die Tatigkeit als Pfarramtssekretarin / Pfarramtssekretar (m/w/d) ist mit einer besonderen
AulRenwirkung fiir die Kirche und unsere Gemeinde verbunden. Daher setzen wir die Mitgliedschaft
in einer christlichen Kirche, die Mitglied in der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in
Niedersachsen ist oder die Mitgliedschaft in einer Gemeinde, die der Internationalen Konferenz
Christlicher Gemeinden im Bereich der Evangelisch-lutherischen Landeskirche Hannovers angehort,
fir die Mitarbeit voraus.

Wir bieten lhnen:

e Eine abwechslungsreiche und erfiillende Tatigkeit

e Ein freundliches und motiviertes Team

e Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten

e Ein modernes Arbeitsumfeld in einem gut ausgestatteten Biiro
e Eine Anstellung mit 18 Wochenstunden in Entgeltgruppe 5 TV-L

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an den Kirchenvorstand der Ev.-luth. St. Peter-Paul
Kirchengemeinde.

Riickfragen beantwortet: Pastor Ulrich Noetzel (Tel. 05052 2284) oder Christian Stormer (Tel. 01515
878474 1).



